
  
 

  

  
  

Следственное управление Следственного комитета
Российской Федерации по Липецкой области объявляет
конкурс на замещение вакантной должности федеральной
государственной гражданской службы

  

Следственное управление Следственного комитета Российской Федерации по Липецкой
области объявляет конкурс на замещение вакантной должности федеральной государственной

гражданской службы:

- старшего специалиста 1 разряда следственного отдела по Октябрьскому округу
города Липецк

Квалификационные требования по указанной должности:

1) к уровню образования:

- наличие профессионального образования, соответствующего направлению деятельности.

2) к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности:

- без предъявления требований к стажу.

3) профессиональные знания:

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской
Федерации»;

- Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- инструкции по делопроизводству Следственного комитета Российской Федерации,
утверждённой приказом Следственного комитета Российской Федерации от 18.07.2012 № 40;

- нормативных правовых актов, регулирующих государственную гражданскую службу
Российской Федерации;
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- знание основ делопроизводства, требований, предъявляемых к деловому стилю русского
языка, используемому для подготовки служебных документов;

- знание основ архивного дела;

- в сфере информационно-коммуникационных технологий базового уровня, а именно:
аппаратного и программного обеспечения персонального компьютера, общих вопросов в
сфере обеспечения информационной безопасности, в том числе антивирусной защиты.

4) профессиональные умения:

- опыт организации и обеспечения выполнения поставленных задач, подготовки делового
письма, систематизации информации, работы со служебными документами, эффективного
планирования служебного времени и сотрудничества с коллегами, адаптации к новой ситуации
и принятия новых подходов в решении поставленных задач;

- в сфере информационно-коммуникационных технологий базового уровня, а именно: работы
с периферийными устройствами компьютера и оргтехникой, работы с информационно-
телекоммуникационными сетями, в том числе, с сетью «Интернет», работы в операционной
системе персонального компьютера, управления электронной почтой, работы в текстовом
редакторе, работы с электронными таблицами, работы со справочными правовыми системами;

- поддерживать свою квалификацию, быть внимательным по отношению к людям, не допускать
личностных конфликтов.

 Оценка профессиональных и личностных качеств кандидатов на замещение вакантной
должности проводится на основе представленных документов следующими методами:
тестирование, индивидуальное собеседование.

 Кандидаты на замещение вакантной должности могут пройти предварительный
квалификационный тест вне рамок конкурса для самостоятельной оценки своего
профессионального уровня. Тест размещён на официальном сайте федеральной
государственной информационной системы «Единая информационная система управления
кадровым составом государственной гражданской службы Российской Федерации»

Для участия в конкурсе представляются:

-личное заявление на имя руководителя следственного управления Следственного комитета
Российской Федерации по Липецкой области;

- анкета (по форме, утверждённой распоряжением Правительства РФ от 26.05.2005 № 667-р);
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-личный листок по учёту кадров;

-автобиография;

-диплом с приложением (зачётная или оценочная ведомость);

- заверенные копии лицензии вуза на право ведения образовательной деятельности в сфере
профессионального образования и свидетельства о государственной аккредитации;

-диплом о наличии учёной степени и учёного звания (если таковые имеются);

-документы, подтверждающие повышение квалификации;

-удостоверения о награждении государственными, ведомственными и иными наградами (если
таковые имеются);

-характеристика (с места учёбы, последнего места работы, бытовая от участкового);

-паспорт, копия паспорта супруги (супруга);

 -копии свидетельств о рождении детей, о регистрации брака, о расторжении брака (если
таковые имеются);

-военный билет или приписное свидетельство;

-удостоверение, предъявитель которого имеет права и льготы, установленные
законодательными актами Российской Федерации (если таковое имеется);

-копия финансового лицевого счета (карточка учета), либо выписка из домовой книги (либо
единый жилищный документ), либо копия свидетельства о государственной регистрации права
собственности

-справка о составе семьи;

-медицинская справка о состоянии здоровья учетной формы № 001-ГС/у, утв. Приказом
Минздравсоцразвития России от 14.12.2009 № 984н);

-справки из психоневрологического и наркологического диспансеров об отсутствии (наличии)
заболеваний, препятствующих прохождению службы;

-страховой полис обязательного медицинского страхования граждан РФ;
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-свидетельство постановке на учёт в налоговом органе физического лица по месту жительства
на территории РФ (ИНН);

-страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования;

-справка о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина,
претендующего на замещение должности федеральной государственной службы по форме,
утвержденной Указом Президента РФ от 23.06.2014 № 460 (в соответствии с Указом
Президента РФ от 21.02.2017 № 82 справка о доходах предоставляется с использованием
специального программного обеспечения «СПРАВКИ БК»);

-справка о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги
(супруга) и несовершеннолетних детей гражданина, претендующего на замещение должности
федеральной государственной службы по форме, утвержденной Указом Президента РФ от
23.06.2014 № 460 (в соответствии с Указом Президента РФ от 21.02.2017 № 82 справка о
доходах предоставляется с использованием специального программного обеспечения
«СПРАВКИ БК»);

- сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", на которых государственным гражданским
служащим или муниципальным служащим, гражданином Российской Федерации,
претендующим на замещение должности государственной гражданской службы Российской
Федерации или муниципальной службы, размещались общедоступная информация, а также
данные, позволяющие его идентифицировать (утверждена Распоряжением Правительства РФ
от 28.12.2016 N 2867-р);

-справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о
прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям, выданная в
порядке и по форме, которые устанавливаются федеральным органом исполнительной власти,
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и
нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел;

 -трудовая книжка;

-по две цветные фотографии на матовой тонкой фотобумаге размером 3,5х4,5 и 4х6 (для
работников, имеющих специальное звание – в повседневном форменном обмундировании, без
головного убора);

Лицами, работавшими в других организациях, учреждениях и предприятиях, дополнительно
представляется справка о доходах формы 2 НДФЛ.

Лицами, ранее проходившими военную службу или службу в правоохранительных органах,
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дополнительно представляются:

-заверенная копия послужного списка

-заверенная копия служебной карточки (с поощрениями и взысканиями)

-заверенная копия приказа или выписка из приказа об увольнении

-заверенная копия последней аттестации

-заверенная копия приказа или выписка из приказа об исключении из списков личного состава

-заверенная копия приказа или выписка из приказа о присвоении первоначального
специального звания (для лиц, ранее проходивших службу в органах налоговой полиции,
таможенных органах и органах наркоконтроля)

-заверенная копия приказа или выписка из приказа о присвоении последнего воинского или
специального звания

-справка о количестве выплаченных окладов денежного содержания при увольнении

-справка о календарном и льготном исчислении выслуги лет, в том числе для назначения
пенсии, с указанием периодов и основания зачета

 -заключение военно-врачебной комиссии (представляется работником, уволенным по
состоянию здоровья)

Лицами, проживавшими после распада СССР на территории бывших союзных республик,
дополнительно представляется заключение Федеральной миграционной службы о наличии
гражданства Российской Федерации.

Лицами, ранее занимавшими должности иного вида государственной службы, дополнительно
представляется заверенная в установленном порядке выписка из правового акта или копия
правового акта о присвоении классного чина иного вида государственной службы,
дипломатического ранга, воинского или специального звания.

Лицами, обучающимися в вузах, дополнительно предоставляется справка высшего учебного
заведения, содержащая информацию о дате поступления, получаемой специальности, форме,
курсе обучения, планируемой дате окончания вуза, заверенные копии лицензии вуза на право
ведения образовательной деятельности в сфере профессионального образования и
свидетельства о государственной аккредитации. 
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Документы принимаются ежедневно с 9 до 16 часов (перерыв с 13 до 14 часов), кроме
выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

 Дата и время проведения второго этапа конкурса кандидатам, допущенным к участию в нем,
будут сообщены письменно и размещены на официальном сайте Следственного управления
Следственного комитета Российской Федерации по Липецкой области.

Место проведения конкурса: г. Липецк, ул. Гагарина д. 72.

Справочные телефоны: (4742) 35-88-56, 35-88-33.

02 Ноября 2023

  Адрес страницы: https://lipetsk.sledcom.ru/service/item/1836257 
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